
黄色箇所が入力必須となります。
必要事項記入後、複写された2，3，4枚目を作業対象月の翌月5日までに
郵送にて提出してください。
※法定福利費については、各社異なりますので、各営業担当に確認をお願いします。

1枚目

2枚目

戻ってきた２枚目以降の書類の査定欄（水色部分）に、
営業担当が査定額を記入し、4枚目のみ、各社に郵送にて返送いたします。
2，3枚目は弊社で保管となります。

出来高請求書の書き方
※出来高請求書は4枚つづりの、弊社指定請求書となります（￥1000/冊）

購入については、各営業担当に確認お願いいたします。
※必ず、現場毎に、出来高請求書１部を作成してください。



4枚目

毎月20日頃、4枚目を、お支払通知書とあわせて郵送にて返送します。
査定された金額（水色部分）を、弊社請求書フォーマットに入力し、
押印した請求書原本を、郵送にて提出してください。

※出来高請求書は正式な「請求書」ではないため、
次ぺージの「請求書」を合わせて作成いただきます。



弊社ホームページの「当社書式DL」から
エクセルフォーマットのダウンロードをお願
いします。



①弊社ホームページより、エクセルのフォーマットをダウンロードしていただき、
必要事項を記入してください。

https://www.numata-kougyou.biz/download/

フォーマットの「記入例」のシートにも
書き方が載っているので参考にしていただき、作成をお願いします。

②現場名（黄色箇所）には、出来高請求書の1枚目、
 「工事件名」で記入した現場名を入力してください。

③金額（水色箇所）には、戻ってきた出来高請求書4枚目の査定額を入力してください。

④現場が複数ある場合、D欄にすべての現場、金額を入力してください。
D欄に入力する金額は、必ず税抜きでお願いいたします。
A、B、C欄にD欄で入力された金額の消費税、合計が反映されます。

⑤すべて入力し、印刷後、請求先欄に社印、または代表社印を押印した原本を、
郵送にて送付ください。
※入力する箇所にマークされている赤枠線は、印刷されないよう設定されています。

請求書の書き方


